Zarzadzenie Nr 0300.9.V1.2021
Rektora Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego
z dnia 26 stycznia 2021 roku

w sprawie ujednolicenia zasad organizacji ksztatcenia w Akademii Kaliskiej im. Prezydenta
Stanistawa Wojciechowskiego oraz szczegélnego trybu przeprowadzania egzaminéw
i zaliczeri w okresie zawieszenia zajeé dydaktycznych w trybie tradycyjnym
w zwigzku z przeciwdziataniem rozprzestrzenianiu sig wirusa SARS-CoV-2 wywotujacego
chorobe COVID-19

Na podstawie § 26 ust. 2 Statutu Akademil Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego oraz Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyiszego z dnia
16 pazdziernika 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektdrych
podmiotow systemu szkolnictwa wyiszego i nauki w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID19 (Dz. U. z 2020 r., poz. 1835), zarzadza sie, co
nastepuje:

§1

1. Zuwagi na utrzymujace sie zagrozenie epidemiologiczne zwigzane z rozprzestrzenianiem
sie wirusa SARS-CoV-2 zajecia dydaktyczne prowadzone w Akademii Kaliskiej odbywajg
sie w trybie ksztatcenia zdalnego. )

2. W szczegdlnych przypadkach umozliwia sie prowadzenie zaje¢ w innej formie, gdy
pozwalajg na to przepisy powszechnie obowigzujace.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust 2, organizacje ksztatcenia reguluje na wniosek
dziekana lub kierownika jednostki ogélnouczelnianej odrebne zarzadzenie Rektora.

§2 .

1. W okresie zawieszenia zaje¢ dydaktycznych dla studentéw, dziekani i kierownicy
jednostek ogdlnouczelnianych sg zobowiazani do umozliwienia nauczycielom
akademickim (lub innym osobom prowadzacym zajecia) prowadzenia zajeé
dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosé, zwanych
dalej ksztatceniem zdalnym lub w formie zdalnej oraz wsparcia ich w tym zakresie.

2. Nauczyciel akademicki (lub inna osoba prowadzaca zajecia) samodzielnie podejmuje
decyzjg o formie prowadzenia danych zajeé¢ dydaktycznych, o ktérej mowa w ust. 1, po
przeanalizowaniu specyfiki prowadzonych zajeé, mozliwosci technicznych do
prowadzenia zajec i wlasnych umiejetnosci w przygotowaniu i prowadzeniu zajec tego.
typu.

3. Prowadzacy zajgcia w formie zdalnej bezzwtocznie informuje o tym studentéw.

§3

1. Zajgcia prowadzone zdalnie moga mieé forme synchroniczng i/lub asynchroniczna.

2. Realizowanie zaje¢ w trybie synchronicznym polega na prowadzeniu zaje¢ w czasie
rzeczywistym przy wykorzystaniu odpowiedniego narzedzia komunikacji elektronicznej
za posrednictwem aplikacji MS Teams bedacej skiadnikiem pakietu MS Office 365
(https://www.office.com).

3. Forma asynchroniczna polega na przygotowaniu materiatéw dydaktycznych dla
studentow w formie elektronicznej. Zakres materiatéw powinien byé adekwatny do
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liczby godzin zaplanowanych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych w okresie
zawieszenia zaje¢ dydaktycznych. Materialy mogg mieé¢ dowolng forme (prezentacje
multimedialne, dokumenty tekstowe, arkusze kalkulacyjne itp.), ale powinny by¢
opatrzone odpowiednim komentarzem ze strony prowadzacego zajecia, ktéry umozliwi
studentom zdobycie odpowiedniej wiedzy.

§4

1. Nauczyciel akademicki {lub inna osoba prowadzaca zajecia) prowadzi ewidencje zaje¢
realizowanych w formie zdalnej, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

2. Wszystkie zajgcia zrealizowane w formie zdalnej, zaakceptowane i potwierdzone przez
dziekana [ub kierownika jednostki ogélnouczelnianej zostana rozliczone zgodnie
z pierwotnie planowanym przydziatem zajec¢ dydaktycznych ustalonym w indywidualnej
karcie obcigzer dydaktycznych nauczyciela akademickiego.

3. Dziekan lub kierownik jednostki ogdlnouczelnianej, odpowiedzialny jest za zebranie,
sprawdzenie i potwierdzenie ewidencji zaje¢, o ktérych mowa w ust. 1, po zakoriczeniu
semestru. :

4. Prowadzacy zajecia w formie zdalnej zobowigzany jest przedstawi¢ bezposredniemu
przetozonemu pisemny raport z ich realizacji w terminie okreslonym przez przetozonego.

§5

1. Zobowigzuje si¢ nauczycieli akademickich do realizacji zaktadanych efektéw uczenia sie

. wterminach wynikajgcych z harmonogramu roku akademickiego.

2. Nauczycielom akademickim (lub innym osobom prowadzacym zajecia) umozliwia sie
zmiang literatury podstawowej iobowigzkowe] okreslonej w karcie przedmiotu
w zakresie niezbgdnym dla prowadzenia zaje¢ w formie ksztatcenia na odleglosc.
Zobowigzuje sie nauczyciela do poinformowania studentéw o tej zmianie.

3. Nauczycieli akademickich (lub inne osoby prowadzace zajecia) zobowiazuje sie do
przedstawienia studentom alternatywnego, odpowledniego dla ksztatcenia na odlegtos,
sposobu zaliczenia zajeé.

§6
W przypadku ograniczen technicznych, ktére uniemozliwiajz udziat w zajeciach
synchronicznych, student zobligowany jest do niezwlocznego ustalenia z prowadzgcym
nauczycielem akademickim innych warunkéw realizacji efektéw uczenia sie w ramach
danego przedmiotu.

§7

1. Zajgcia mogy byc prowadzone z zastosowaniem narzedzi ksztafcenia na odlegtosé
oferowanych przez Akademie Kaliska oraz innych, przy zachowaniu ochrony danych
osobowych uczestnikéw procesu dydaktycznego oraz zasad okreélonych w § 3.

2. Uczelnia oferuje narzedzia dostepne za posrednictwem;
1) specjalistyczne laboratoria wirtualne - platforma mAcademia;
2) kompleksowy pakiet Microsoft Teams, w tym poczte elektroniczna.

3. Wsparcie nauczycieli akademickich (lub innych oséb prowadzacych zajecia)
W przygotowaniu i realizacji zaje¢ w formie ksztalcenia zdalnego zapewnia Dziat
Informatyki (it@akademia.kalisz.pl).



§8
Zajgcia wychowania fizycznego zostajg zastgpione indywidualnymi treningami rozwojowymi
rozpisanymi pod opieka nauczyciela akademickiego oraz zajeciami teoretycznymi w zakresie
techniki uprawniania wskazanych dyscyplin. Aktywnosci te prowadzone s3 w ramach
istniejgcych grup zajeciowych.

§9
W przypadku choroby uniemozliwiajacej prowadzenie zajgé nauczyciel akademicki {iub inna
osoba prowadzaca zajecia) zglasza ten fakt bezposredniemu przetozonemu, ktéry
W porozumieniu z dziekanem wyznacza zastepstwo.

§10

1. W okresie zawleszenia zaje¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym, wprowadza sie
obowigzek przeprowadzania egzamindw i zaliczern przedmiotéw przy wykorzystaniu
metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

2. Obowigzek przeprowadzania egzamindw i zaliczer, o. ktérym mowa w ust.1, dotyczy
zaliczeni i egzamindéw z przedmiotéw, z ktérych zajecia odbywaja sie z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

3. Egzaminy i zaliczenia, o ktérych mowa w ust.1, mogg by¢ przeprowadzane w trybie
zdalnym, tj.:

1) w ramach synchronicznego kontaktu online, w ktérym student i prowadzacy egzamin
{zaliczenie) nauczyciel akademicki uczestnicza w egzaminie (zaliczeniu) w tym samym
czasie, ale w réznych miejscach — w drodze potaczenia audio/video za posrednictwem
aplikacji Microsoft Teams bedace] sktadnikiem pakietu Microsoft 365, z uzyciem
kamery i mikrofonu;

2) w formie pisemnego egzaminu lub zaliczenia - za pomoca aplikacji Microsoft Teams.

4. Egzamin pisemny przeprowadzany jest w czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem aplikacji
Microsoft Teams. Zaproszenia umozliwiajace dotaczenie do zespotu wewnatrz aplikacji,
osoba egzaminujgca wysyfa studentom na ich indywidualne konta pocztowe w domenie
uczelnianej akademiakaliska.edu.pl:

1) w przypadku egzamindw pisemnych, wokreslonym uprzednio czasie przed
rozpoczeciem egzaminu (uzaleznionym od liczby studentéw przystepujacych do
egzaminu) osoba egzaminujgca rozpoczyna transmisje, do ktére] dopuszcza kolejno
kazdego ze studentdw, zgodnie ze sporzgdzong wezesniej listg oséb przystepujgcych
do egzaminu (studenci nie mogg uruchamiaé transmisji samodzielnie, ani dotaczaé do
niej bez wyrainego zaproszenia osoby egzaminujacej). O terminie rozpoczecia
transmisji osoba egzaminujaca zawiadamia przystgpujacych do egzaminu droga
elektroniczna;

2) w przypadku egzaminu testowego zaleca sie, by po rozpoczeciu egzaminu na gléwnej
tablicy zespofu uruchomione zostafo zadanie do wykonania (preferowane sg
kwestionariusze przygotowane w aplikacji Forms), o czym studentéw powiadamia
zaréwno osoba egzaminujgca, jak i sam system;

3) w przypadku egzaminu testowego, w czasie okreslonym studenci przesytajg
rozwigzany formularz testu (poprzez nacisniecie przycisku ,przeslij”}. O uptywie czasu
egzaminu studenci sy informowani przez osobe egzaminujgca z odpowiednim
wyprzedzeniem. Kwestionariusze przestane po zakoficzeniu egzaminu nie s3
weryfikowane;



4) w przypadku egzaminu pisemnego zpytaniami otwartymi, kolejne pytanie jest
stawiane (zapisywane na gléwnej tablicy zespotu) po upiywie okreslonego czasu na
udzielenie odpowiedzi na pytanie poprzednie;

5) W przypadku egzaminu pisemnego z pytaniami otwartymi studenci przesytajg osobie
egzaminujgce] na jej adres email odpowiedzi na wszystkie pytania tgcznie, droga
elektroniczna, w postaci pliku dofaczonego do wiadomosci, w czasie okreélonym.
Odpowiedzi przestane po zakoriczeniu egzaminu nie sa weryfikowane.

5. Egzaminy i zaliczenia, o ktérych mowa w ust. 1, moga odbywaé sie pod warunkiem,
Ze przystgpujacy do egzaminu (zaliczenia) student i prowadzacy egzamin (zaliczenie)
nauczyciel akademicki majg techniczng moziliwoéé uczestniczenia w tym egzaminie
w trybie zdalnym, w sposéb okreslony w niniejszym zarzadzeniu.

6. Do egzamindw i zaliczeri w trybie zdalnym, o ktérych mowa w ust. 1, majg zastosowanie
zasady dotyczgce egzamindw i zaliczen w trybie tradycyjnym na terenie uczelni, zawarte
w Regulaminie Studiow Akademii Kaliskiej.

§11
Student ma obowigzek przystapienia do zaliczenia lub egzaminu w formie zdalnej, jesli
zajgcia odbywajg sie z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

§12

Egzamin (zaliczenie) w trybie zdalnym jest przeprowadzany wedtug nastepujacych zasad:

1) student zostaje poinformowany drogg elektroniczng o egzaminie (zaliczeniu) na 7 dni
przed ustalonym terminem jego przeprowadzenia;

2) w dniu egzaminu (zaliczenia) w wyznaczonym terminie prowadzacy egzamin (zaliczenie)
nauczyciel akademicki inicjuje potaczenie audio/video ze studentem za posrednictwem
ustugi Microsoft Teams i weryfikuje tozsamosé studenta (okazanie dowodu osobistego,
paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem);

3) podczas egzaminu (zaliczenia) student ma obowiazek posiadania stale uruchomionej
f skierowanej na niego kamery tak, aby jego twarz byta dobrze widoczna;

4) prowadzacy egzamin (zaliczenie)} nauczyciel akademicki kontroluje samodzielng prace
studenta podczas egzaminu (zaliczenia);

5) jeteli w trakcie egzaminu (zaliczenia) dojdzie do przerwania potaczenia z przyczyn
technicznych, prowadzacy egzamin (zaliczenie) nauczyciel akademicki moze podjac
decyzjg o powtdrzeniu catego egzaminu (zaliczenia) lub jego czedci, z jednoczesnym
anulowaniem catosci lub czesci wynikéw uzyskanych weczesniej przez studenta.
Powtdrzenie egzaminu (zaliczenia) lub jego czeéci z przyczyn technicznych nie jest
powtérnym egzaminem w terminie poprawkowym — w rozumieniu Regulaminu Studiow
Akademii Kaliskie].

§13

Wyniki egzaminéw | zaliczeri przeprowadzonych zdalnie winny zostaé zarchiwizowane

. wformie elektronicznej, z uwzglednieniem wymogéw archiwizacji listy studentéw, ktdrzy

przystapili do egzaminu lub zaliczenia.

§14
1. Tracg moc zarzadzenia Rektora:
1) Nr0300.35.V.2020 z dnia 30 marca 2020 r. w sprawie zmian w organizacji ksztatcenia
w  Pafstwowej Wyiszej Szkole Zawodowej im.Prezydenta Stanistawa
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Jednostka (wydziat, filia, jednostka ogélnouczelniana): ..............

Zatqeznik do Zarzqdzenia Nr 0300.9.V1.2021 Rektora Akademii Kaliskiej z dnia 26 stycznia 2021 roku

Imie I nazwisko prowadzgcego: ....ccceereeiierrracsariveresserensssenens

Ewidencja zajec prowadzonych w formie zdalnej w okresie od ............... SRR « [«
Sposob
. s Formazajeé | przeprowadzenia . Liczba studentéw,
Nazwa Kod USOS Kierunek TWP studiéw Poziom Rok zgodnie z zajec w formie Termin . |.. ktorzy zdeklarowali
. . iy (stacjonarne lub . . eo : .y przeprowadzenia . . .
przedmiotu przedmiotu . | studidw . . studidw | studiow planem zdalnej (uzyte . . udziat w zajeciach w
niestacionarne} |.". .o - zajec .
. studiéw narzedzie / - trybie zdanym
asynchroniczny,
synchroniczny)

----------------------------------------------------------------------------------

(data i podpis prowadzacego zajecia

(data i podpis Dziekana / Kierownika lednostki Ogélnouczelnianej)




